ZARZAD POWIATU w STASZOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Staszowie
{nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy):
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztalcenie wyzsze,
3) minimum 5 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym,
4) posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci drogowe;j,
5) petna zdolnosé¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7} stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
8) znajomos¢ problematyki organizacji i zarzadzania drogami publicznymi,
9) umiejetnosc obstugi komputera i znajomos¢ komputerowego oprogramowania
narzedziowego (pakiet Microsoft Office).
10) znajomos$¢ przepisdw:
- ustawy o drogach publicznych,
- ustawy o finansach publicznych ,

- ustawy o samorzgdzie powiatowym,

- ustawy ,,prawo zamowien publicznych”,

- oraz aktéw wykonawczych do w/w ustaw.
2. Wymagania dodatkowe:
1)  wyksztalcenie o specjalnosei z zakresu drogownictwa,
2)  preferowane bedzie posiadanie stazu pracy w administracji drogowej szczebla

powiatowego lub wyzszego,
3)  umiejetnosé zarzadzania i kierowania zespolami ludzkimi,
4)  doswiadczenie w pozyskiwaniu $rodkow pozabudzetowych oraz w prowadzeniu

i realizacji projektow unijnych,
5)  komunikatywno$¢ i zdolnoéé negocjowania,
6)  odpornos¢ na stres 1 umigjetnosé przeciwdziatania oraz rozwigzywania sytuacji

konfliktowych,
7)  odpowiedzialnosé, umiegjetnosé pracy w zespole, zaangazowanie, wysoka kultura

osobista.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Realizacja zadan ustawowych Powiatu w zakresie zarzadzania drogami powiatowymi,

a w szczegolnosei:

1)  kierowanie biezgcg dzialalno$cig Zarzadu Drog Powiatowych i zapewnienie jego
prawidlowego funkcjonowania,

2)  pehienie funkcji pracodawcy wobec zatrudnionych w jednostce pracownikow
i wykonywanie wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy,

3) realizacja zadan z zakresu budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drog
powiatowych w ramach otrzymanych $rodkéw finansowych,

4)  opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej i jej modernizacii,

5)  podejmowanic dzialan w celu pozyskiwania i wykorzystania srodkéw, w tym
finansowanych ze $rodkéw unijnych,

6)  kontrolowanie stanu technicznego drog powiatowych, prowadzenie badan stanu
nawierzchni i urzadzen drogowych,

7)  planowanie i realizacja budzetu oraz przygotowywanie sprawozdan z dzialalnosci
jednostki,

8)  przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw w ramach ustawy ,,Prawo zamowien
publicznych”,

9)  przygotowywanie projektéw uchwat pod obrady Zarzadu i Rady Powiatu dotyczacych
drég powiatowych,

10) zawicranie umoéw oraz porozumien,

11} koordynacja dzialan powiatu w dziedzinie drdg, we wspolpracy z pozostalymi
jednostkami administracji samorzadowej i rzadowe;j,

12)  wykonywanie zadan wynikajgcych z obowiazujgcych przepisoéw, uchwal Rady
i Zarzadu Powiatu dotyczacych zakresu dzialalnosci Zarzgdu Drég Powiatowych,

13) pelnienie funkcji inwestora,

14) wystepowanie do starosty z wnioskami w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania

Zarzadu.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) wymiar czasu pracy - praca w pelnym wymiarze godzin,

2) miejsce - siedziba Zarzadu Drog Powiatowych w Staszowie,



3) praca administracyjno — biurowa w siedzibie jednostki, praca w zespole, wyjazdy
stuzbowe, szkolenia,

4) narzgdzia pracy — komputer i sprzet biurowy,

5) budynek nie jest przystosowany dla potrzeb oséb niepetnosprawnych,

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, zawierajacy m.in. uzasadnienie przystapienia do naboru
oraz o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji,

2)  zyciorys,

3} kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) dokumenty potwierdzajgce staz pracy ( kopie $wiadectw pracy podpisane przez
kandydata lub zaswiadczenie o zatrudnieniu),

5} pisemna koncepcja funkcjonowania Zarzadu Drég Powiatowych w Staszowie,
z uwzglednieniem zarysu struktury organizacyjnej jednostki.

6) kopie dokumentéw {podpisane przez kandydata) potwierdzajacych wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych, opatrzone klauzula nastepujacej tresci:
»Jestem swiadomy/a/ odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywego os$wiadczenia”,

8) odwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyséine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,
opatrzone klauzula nastepujacej tresci: , Jestem swiadomy/a/ odpowiedzialnogci karnej
za zlozenie fatszywego oswiadczenia”,

9) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
okreslonego stanowiska lub o$wiadczenie kandydata.

10) Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobovwych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacyi procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.922 z pézn. zm.)
oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U, z 2016
r,poz.902)",

6. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw:

Dokumenty naleiy sklada¢ w terminie do dnia 22 stycznia 2018r. do godziny 15.30
bezposrednio w siedzibie Starostwa Powiatowego w Staszowie w pok. nr 15 (kancelaria)
poczty elektroniczng na adres powiat@staszowski.eu ( w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego)  lub przestaé poczta (decyduje data wptywu do Starostwa) na
adres:

Starostwo Powiatowe w Staszowie, ul. Pifsudskiego 7

28-200 Staszow

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne kierownicze stanowisko pracy

Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Staszowie”
(nazwa stanowiska)




Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa po uptywie wyzej zakre$lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

p

Inne informacje:

v Z Regulaminem naboru mozna sie zapoznaé w Starostwo Powiatowe w Staszowie,
ul. Pitsudskiego 7, pokdj 37 oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa.

v' Zastrzegamy sobie prawo w celu sprawdzenia kompetencji pracownika, mozliwoé¢

zawarcia umowy na okres prébny i ewentualnych uméw na czas okreslony.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu /15/866 50 66.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu

zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po przeprowadzonym

naborze w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.

Zastrzega sig mozliwos$¢ uniewaznienia naboru na kazdym jego etapie - bez

podania przyczyn.
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